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LISTA DE VERIFICACIÓN #24

CUANDO SE RECIBEN PAQUETES O CORRESPONDENCIA SOSPECHOSA

Tenga cuidado con la correspondencia sospechosa. Puede que contenga explosivos, materials químicos o agentes 
biológicos. Esté alerta a esta amenaza especialmente en su lugar de trabajo. Algunas de las características que desde 
hace años los inspectores de correos han identificado  ser por lo general típicas de correspondencia que debe juzgarse 
sospechosa, son paquetes y correspondecia que.

Sean inesperados o de alguien que no conozca.��

No tengan dirección del remitente, o si tienen dirección, no puede ser comprobada como legítima.��

Estén marcados con restricciones como “Personal”, “Confidencial” o “No usar radiografía”.��

Se le asomen alambres o papel de aluminio, o tengan olores o manchas extrañas. ��

La estampa postal no concuerde con la dirección del remitente.��

El peso no concuerde con el tamaño del paquete y tiene una forma extraña.��

Tenga escritas palabras de amenaza o la marcación no es apropriada o es poco común. ��

El precio de franqueo es más que lo requiere el peso del artículo, o tenga más materiales de empaque de lo necesario,  ��
	 como cinta adhesiva y cordones en exceso.

Tenga palabras comunes mal escritas.��

Venga dirigido a alguien que ya no trabaja en su empresa o generalmente no esté al dia.��

Lleve títulos incorrectos o sólo títulos sin nombres personales.��

No esté dirigida a nadie en particular.��

La dirección esté escrita a mano o incorrectamente a máquina.��

Con paquetes o sobres sospechosos, que no contengan explosivos necesariamente, tomen también las siguientes medidas 
contra la posibilidad que contengan agentes biológicos o químicos:

Refrénense de comer o tomar alimentos mientras estén en áreas designadas a la organización de correspondencia  ��
	 postal.

Pongan sobres o paquetes sospechosos dentro de una bolsa plástica u otro tipo de envase para prevenir la salida  ��
	 del contenido. Nunca huelan o inhalen la correspondencia sospechosa. 

Si no tienen un envase, cubran al sobre o paquete con cualquier cosa disponible (por ejemplo, ropa, papel, un  ��
	 basurero, etc.) y no lo destapen. 

Salgan del cuarto, cierren la puerta y prohiban la entrada al área. ��

Lávense las manos con agua y jabón para prevenir pasar polvo de sus manos a la cara.��

Si están en el trabajo, preparen un informe para los oficiales encargados de la seguridad de su edificio o su supervisor,  ��
	 quien debe de notificar a la policía y a otros oficiales inmediatamente.

Preparen una lista de todas las personas que estaban en el cuarto cuando la carta o paquete fue descubierto. Denle  ��
	 una copia de esta lista a los oficiales de salúd pública y a la policía para ayudarlos en sus investigaciones.

 Si están en la casa, reporten el incidente inmediatamente a la policía local.��




