Apéndice A: Listas de Verificacion y Procedimientos

LISTA DE VERIFICACION #1
PROCEDIMIENTO PARA LA EVACUACION DE EMERGENCIA

Las evacuaciones son mucho mds comunes de lo que nos percatamos. Cientos de veces al afo, accidentes industriales
y de fransportacion causan el escape de sustancias daninas, forzando miles de personas a verse obligadas a abandonar
sus casas. Fuegos e inundaciones resultan en evacuaciones aun mds frecuentemente. Por lo tanto, casi todos los anos,
personas que viven en las costas del Golfo y del Atldntico se ven obligadas a evacuar cuando se acercan huracanes.
Cuando es aconsejable activar una evacuacion de la comunidad, los oficiales locales provéen informacién al publico
por los medios normales de comunicacién. En algunas circunstancias, ofros métodos de alarma son usados, como por
ejemplo, sirenas o llamadas telefénicas.

El tiempo disponible para evacuar depende en la severidad del desastre que se aproxima. Si es posible seguir el progreso
del evento como un huracdn, por ejemplo, tendremos uno o dos dias para prepararnos. Sin embargo, muchos desastres
ocurren tan de repente, que no hay tiempo suficiente para preparar y reunir las cosas mds necesarias.

Planes para evacuacion

Consulte la agencia de instrucciones de emergencias de su localidad para enterarse sobre los planes de evacuacién para
su drea. Aprenda los niveles de evacuacion y las rutas recomendadas. Mientras planea, considere la gama completa de
la evacuacion. Por ejemplo, cuando azota un huracdn, miles de residentes de la costa se estardn evacuando; mientras
que un numero menor de personas tendrian que evacuar en caso de un derrame de productos quimicos, o escape de
gases toxicos.

O Hable con sus empleados sobre la probabilidad de una evacuacion. Planée a donde irian si fuvieran que abandonar
el edificio o la ciudad.

O Haga planes para unlugar donde se han de reunirlos empleados de mdsresponsabilidad en caso que sean separados
durante un desastre. Identifique a una persona para que sea responsable de recibir lamadas de los demds empleados
dejdndoles saber que estdn a salvo.

Q Prepare un equipo de provisiones para cada una de las unidades. Este equipo debe contener un radio y una linterna
portdtil, baterias extras, comida, agua y un botiquin de primera ayuda.

Q Es importante mantener el tanque de gasolina de su coche(s) lleno si una evacuacidén parece inevitable. Las
gasolineras posiblemente estén cerradas durante una emergencia al no tener electricidad para bombear la
gasolina

Q Aprenda cémo desconectar la electricidad, el gas, y el agua de la caneria principal del edificio. Asegurese de
tener a mano las herramientas necesarias (normalmente una llave para tuberia o creciente) e instrucciones para
cdémo usarlas.

QO Esté atento alos anuncios del tiempo por NOAA o en un radio portdtil de baterias para recibir las instrucciones de su
localidad.

Sila amenaza es un escape quimico, una bomba, o incendio y reciben érdenes de evacuar, redna a todos sus empleados
y salgan inmediatamente.

O Implemente el Proceso de alerta para dejarle saber a todos los empleados del peligro que amenaza y de la
evacuacion inmediata.

O De haber tiempo suficiente, lleve el servidor electrénico y las cintas de reserva (en un envaso a prueba de fuego) a
un lugar mds seguro.

O

RelUnanse en el sitio convenido fuera del edificio para verificar que todos han salido.
Q Verifigue el Plan de comunicaciones de emergencia (cadena de llamadas telefénicas, contactos de emergencia).
Q Sies necesario, inicie el Plan de operaciones de confinuidad (lugares alternos donde trabajar, teletrabajo, etc.)
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En otras ocasiones, quizas tenga tiempo para ejecutar estos procedimientos:
Q Asegure el edificio. Copie informacién en los archivos (data files) y lleve los servidores a un lugar mds seguro.
Desenchufe todas las mdquinas eléctricas. Proteja todo el equipo.

Q Cierre la llave principal del agua y de electricidad, si recibe instrucciones para hacerlo. Cierre con llave todas las
puertas y ventanas.

Q Salga con suficiente fiempo para (1) darle la oportunidad a los empleados a asegurar sus viviendas y comprar
menesteres de emergencia que puedan necesitar, y (2) evitar demoras debido a mal tiempo, muchos otros
evacuando también, y vehiculos de emergencia, etc.

Q Siga las rutas asignadas para evacuacién. Manténgase alerta.
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